ZSP5.811.1.2018
Rybnik, dnia 15.01.2018 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/2018
(dotyczy: dostawy materiatdéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 5 w Rybniku -
dostawa.)

I.ZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Rybniku

ul. dr. Mariana Rézanskiego 14a

44-200 Rybnik

Adres e —mail: sp5S@um.rybnik.pl

Telefon: 3242212 81

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 5 w Rybniku - dostawa.

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 5 w Rybniku zgodnie z Zatgcznikiem nr 1- Zestawieniem artykutéw biurowych.

Kod CPV
30192000-1 Wyroby biurowe.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego miejsca
magazynowania w siedzibie Zamawiajacego,

b) dostarczenia towaru transportem wtasnym lub innego przewoznika, spetniajgcym obowigzujgce
wymogi w terminie 5 dni od daty ztozenia zamdwienia.

c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej odpowiedzialnosci za
dostawe i jako$¢ dostarczanego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu wyrobéw oraz
ponoszenia wynikajgcych z tego tytutu wszelkich skutkéw prawnych.

2. Wykonawca zapewnia ze przedmiot zamdwienia jest nowy, petnowartosciowy dopuszczony do uzytku
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych .

3. Zamawiajacy, bedzie wystawiat zamowienia na dostawy kolejnych partii materiatéw biurowych i
przekazywat telefonicznie do Wykonawcy. Zamdwienia bedg okreslaé ilosci zamawianych materiatow
biurowych oraz termin dostawy.

4. Zamawiajacy nie bedzie udziela¢ zaliczek na realizacje zamdwienia.

5. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia, ktérego dotyczy niniejsze zamowienie
dokonywane bedg w PLN.

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 roku

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,



- posiadaé date sporzadzenia,

- podpisana czytelnie przez wykonawce,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

- zawieraé wypetniony Zatgcznik nr 1 — Zestawienie artykutéw biurowych.

Lista dokumentdw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: spS@um.rybnik.pl,
poczty, lub tez dostarczona osobiscie na adres: Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 5 w Rybniku, ul. dr.
Mariana Rézanskiego 14a, 44-200 Rybnik w godzinach Pn-Ptr 7.30-15.30, do dnia 24 stycznia 2018r.
z dopiskiem:

Oferta na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 5 w Rybniku .

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: zsp5.bhip.edukacja.rybnik.eu

VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw:
1- Cena 100%

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony 30 stycznia 2018 r. w siedzibie na tablicy
ogtoszen Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 5 w Rybniku oraz na stronie internetowej pod adresem
zsp5.bip.edukacja.rybnik.eu a takze pocztg elektroniczna.

VIil. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela Agnieszka Knesz oraz Justyna Weckowska pod numerem telefonu:
32 42 212 81 oraz adresem email: sp5@um.rybnik.pl

IX. ZALtACZNIKI

Zestawienie artykutéw biurowych (zatacznik 1)

Wz6r formularza ofertowego (zatgczniki 2 ).
Wz6r oswiadczenia Wykonawcy (zatgczniki 3)
Wz6ér umowy (zataczniki 4).



Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY
na dostawe o wartosci netto ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

Nazwa przedmiotu zamdwienia: Oferta na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Centrum Ustug
Wspdlnych w Rybniku .

Nazwa i adres WYKONAWCY

....................................... NIP e

Nazwisko i imie wiasciciela .......ceeeeeeeveee i,

o Y =) TSRS
Numertelefonu:................... NUMEr Fax @ ...t e e e
L o |1
NazZWa BanKu . ..ot e e
Numer konta bankowego . . ... i e

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Cene netto:...ecceeeeccciieee e, zt.
cene bruttoi.....cocceevcccieeeeiciee, zt.
Powyzsza cena obejmuje petny zakres zaméwienia okreslony w warunkach przedstawionych w opisie
przedmiotu zaméwienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen
oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia W tEIMINIE .......cecueeeeiiieceie et et e r s
3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:
- podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,
- ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje uUmowy  ....cccoeveveeeennns
(imie i nazwisko)
- akceptujemy przekazany wzér umowy, stanowigcy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
- akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego,

*) niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciel Wykonawcy

( podpis i pieczec )



Zatgcznik 3

Nazwa wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

o$wiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia i nie spetniamy zadne;j z
przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zaméwien publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, zapisane w art. 22 ust 1b,tj:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepiséw;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Podpis wykonawcy/



